
機密等級︰■一般 □限閱 □敏感 

文件編號：PIMS-202-02 版　　次：3.0

紀錄編號：10001150917002 填表日期：115年9月17日

項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位 個人資料檔案保有之依據 內含個人資料類別

1 人事管理 系所主管遴選

1.未能連任說明書

2.系主任（所長）候選人自薦表

3.系主任（所長）候選人推薦表

4.文學院系所主管遴選委員會推薦

名單

人事室

（一）大學法

（二）國立中正大學組織規程

（三）國立中正大學院長、產

生、連任及去職辦法

C001、C003、C011、C031、

C039、C052、C056

2 人事管理 教師聘任及升等

1.提聘教師申請單

2.文學院教師著作外審委員推薦資

料表

3.文學院教師升等申請人資料表

4.文學院教師升等研究成績評分表

（表一）

5.文學院教師升等教學成績評分表

（表二）

6.文學院教師升等服務與輔導成績

評分表（表三）

7.文學院升等評分成績總表

8.文學院教師升等研究或研發成果

外審委員迴避申請單

9.文學院教師升等院教評會委員迴

避申請單

10.文學院教師升等研究或研發成果

審查意見表

人事室

（一）國立中正大學教師聘任

及升等審查辦法

（二）國立中正大學文學院教

師聘任及升等審查準則

C001、C003、C011、C031、

C039、C052、C056

3 人事管理 教師評鑑
1.文學院教師評鑑委員名冊

2.文學院教師評鑑評分表
教務處

（一）國立中正大學教師評鑑

辦法

（二）國立中正大學文學院教

師評鑑實施準則

C001、C003、C011、C031、

C039、C052、C056

4 人事管理
專案計畫工作人

員聘用

1.專案計畫工作人員職缺申請表

2.專案工作人員職缺應徵名冊

3.專案計畫工作人員履歷表

4.最高學歷證書影本

5.職缺申請表及圈選簽呈影本

6.新進人員身分證影本

7.ISMS-306-01保密切結書

人事室

（一）勞動基準法

（二）勞動基準法施行細則

（三）全民健康保險法

（四）就業服務法

（五）國立中正大學專案計畫

（六）工作人員實施辦法

C001、C003、C011、C031、

C039、C052

5 人事管理
工讀生聘僱及管

理

1.工讀生簽到退表

2.ISMS-306-01保密切結書

3.「資通安全」及「個人資料管

理」教育訓練時數

學務處、人事

室

（一）勞動基準法

（二）勞動基準法施行細則

（三）全民健康保險法

（四）就業服務法

C001、C061

6
教育或訓練行

政
文學院場地借用

1.文學院144國際會議廳借用申請單

2.文學院155階梯教室借用申請單
文學院

（一）教育部暨所屬機關（

構）辦理各項會議講習訓練與

研討（習）會管理要點

（二）國立中正大學文學院場

地借用管理要點

C001

7
教育或訓練行

政

文學院傑出校友

遴選

1.國立中正大學文學院「傑出校

友」推薦表
文學院

國立中正大學文學院傑出校友

遴選辦法

C001、C003、C011、C031、

C039、C052

保有個人資料檔案公開項目彙整表

網站公告本校個人資料檔案內容


